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Yrityspalvelusihteerin valinta

P&atos
Paatan, etta yrityspalvelusihteerin tehtdvaan valitaan tradenomi Miia Airaksinen. Tehtavan
tyoaika on 36,25 h/vko ja tehtavakohtainen palkka on 2 958,15 €/kk. Tehtdvan taytossa
noudatetaan kuuden (6) kuukauden koeaikaa.

Selostus ja perustelu

Kuopion kaupungin yrityspalvelussa oli haettavana yrityspalvelusihteerin vakinainen tehtava
2.-16.3.2026 valisella ajalla. Haku paattyi 16.3. klo 12 mennessa. Hakuilmoitus julkaistiin
Kuntarekryn ja Tyomarkkinatorin sivustoilla, kaupungin verkkosivuilla ja lisdksi kaytettiin
kohdennettua somemarkkinointia.

Hakemuksia saapui 122 kpl, joista haastatteluun kutsuttiin 6 kelpoisuusvaatimukset tayttavaa
hakijaa. Haastattelemassa olivat elinkeinojohtaja, yhteyspaallikko ja yrityskoordinaattori.
Haastatteluissa kaytettiin yhteista haastattelurunkoa kaikille hakijoille. Haastateltavaa
arvioitiin hakuilmoituksessa esitettyjen tehtavakokonaisuuksien perusteella muodostuneen
kokonaiskasityksen mukaan.

Yrityspalvelusihteerin kelpoisuusehtona oli tehtdvaan soveltuva korkeakoulututkinto (esim.
tradenomi) tai ennen AMK-uudistusta suoritettu liiketalouden opistoasteen tutkinto. Lisaksi
tehtava edellyttaa elinkeinoelaman tuntemusta ja asiakaspalveluhenkisyyttd, Microsoft -
ohjelmistojen hyvaa hallintaa, hyvaa kirjallista ilmaisukykya ja tydeldaman englannin kielen
taitoa. Lisaksi eduksi katsottiin asianhallintajarjestelmien osaaminen, kokemus EU-
hankehallinnosta, itsendinen ja oma-aloitteinen tyoote, jarjestelmallisyys sekd hyvat
aikataulutus- ja koordinointitaidot.

Yrityspalvelusihteerin tehtdvaan esitetdan valittavaksi Miia Airaksinen. Miia Airaksisella on
tehtdvaan vaadittu soveltuva koulutus sekd monipuolinen tyokokemus, joka kattaa seka
yksityisen ettd julkisen sektorin tehtavia. Hanen osaamisensa vastaa hyvin
yrityspalvelusihteerin tehtavan sisaltoa ja vaatimuksia. Hakijalla on tehtavaan soveltuva
kokonaisndkemys hallinnollisista ja asiakaspalveluprosesseista, ja hdnen kokemuksensa tukee
sujuvaa tyoskentelya eri sidosryhmien kanssa. Liséksi Miia Airaksisella on hyva
jarjestelmaosaaminen, joka tukee tehtavassa tarvittavaa paivittaista tyoskentelya ja erilaisten
tietojarjestelmien kayttoa.
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Kokonaisarvion perusteella Miia Airaksinen tayttaa yrityspalvelusihteerin tehtavalle asetetut
vaatimukset ja hanella arvioidaan olevan hyvat edellytykset hoitaa tehtavaa
menestyksekkadsti. Miia Airaksinen aloittaa yrityspalvelusihteerin tehtdvassa 13.4.2026.

Toimivallan peruste

Kuopion kaupungin hallintosdanté 5o §.
Elinvoiman toimialan toimintasaanto 4 §.

Asiakirja on allekirjoitettu sahkoisesti. Allekirjoituksen oikeellisuuden voi todentaa kirjaamosta.

Jukka Pitkanen
elinkeinojohtaja

Valmistelija

Johanna Liukkonen, puh. +358 44 718 2089
etunimi.sukunimi(at)kuopio.fi

Liitteet

Tiedoksianto ja tiedoksi

Paatos on lahetetty sahkopostitse tiedoksi 26.3.2026

N&htavanaolo

Paatos on yleisesti nahtdavana Kuopion kaupungin verkkosivuilla www.kuopio.fi/paatoksenteko
26.3.2026.
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Liite A kuntalain mukainen oikaisuvaatimusohje

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei saa
hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda
se, johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatos
valittomasti vaikuttaa (asianosainen) seka
— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtdva 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava oikaisuvaatimusviranomaiselle viimeistaan maaraajan
viimeisena pdivana ennen valtuustotalon asiakaspalvelun aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen padtoksesta tiedon, jollei muuta naytetd, seitseman paivan
kuluttua kirjeen ldhettamisesta. Kdytettdessa tavallista sahkdista tiedoksiantoa asianosaisen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta naytetd, kolmantena paivana viestin
lahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siitd, kun
poytakirja on yleisesti nahtavana Kuopion kaupungin verkkosivuilla
www.kuopio.fi/paatoksenteko.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva
on pyhapaiva, itsendisyyspdiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilavantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipdivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Kuopion kaupunki
Kaupunginhallitus
Kirjaamo

Suokatu 42, Valtuustotalo
PL 1097

70111 KUOPIO
kirjaamo(at)kuopio.fi
Puhelin 017 18 5044


http://www.kuopio.fi/paatoksenteko
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Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttda vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava
— paadtos, johon haetaan oikaisua
— miten paatosta halutaan oikaistavaksi ja
— milla perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja
puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspdatos voidaan antaa tiedoksi sahkdisena viesting, yhteystietona
pyydetdan ilmoittamaan myds sahkopostiosoite.



