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I.IYLEINEN OSA

ILVIRANHALTIJOIDEN YLEINEN TOIMIVALTA JATEHTAVAT

5  § Ratkaisuvalta henkilostoasioissa
Vakinaisen ja mddrdaikaisen henkiloston ottaminen

Vastuualuejohtajien ottamisesta maaratdan hallintosaannossa.
Hallintojohtaja valitsee palvelupaallikot.

Vastuualuejohtajat valitsevat esihenkil6t ja valittomat alaisensa.
Palvelupaallikko valitsee alaisensa henkildston lukuun ottamatta esihenkilGita.

Maaraaikaisen henkiloston ottaminen

Hallintojohtaja valitsee maaraaikaiset vastuualuejohtajat enintadn vuodeksi.
Vastuualuejohtaja valitsee vastuualueen maaraaikaiset palvelupdallikot enintdan vuodeksi.
Vastuualuejohtaja valitsee vastuualueen muun maaraaikaisen henkildston.
Palvelupaallikko valitsee maaraaikaiset esihenkil6t enintdan vuodeksi, seka muun maara-
aikaisen henkil6ston.

Siirrot

Hallintojohtaja paattaa henkildston siirroista vastuualueiden valilla.
Vastuualuejohtaja paattaa henkiloston siirroista vastuualueellaan.
Palvelupaallikko paattaa henkildston siirroista tehtdvaalueellaan.

9 §Tositteiden hyvaksyminen
Tositteet ja muut maksuasiakirjat hyvaksyy:

- toimialajohtaja tai yhteisten palveluiden osoittama talouspaallikko koko
toimialan osalta

- vastuualuejohtaja vastuualueensa osalta

- palvelupaallikké oman tehtavaalueensa osalta

- esihenkilé oman toimintayksikkonsa tai kustannuspaikkansa osalta.

Hallintojohtaja pddttdd kaupungin yhteisten kustannuspaikkojen tositteiden hyvdksyjdit.
(Konsernijaosto 16.6.2026)
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Yhteisten palveluiden osoittama talouspaallikko paattaa maaraaikaiset tositteiden hyvaksyjat.

11§ Vahingonkorvausten ratkaisuvalta

Kavpungintakimies Lakiasiainpddllikké tai lakimiehen viran haltija paattaa
vahingonkorvauksesta yhteisten palveluiden toimialan tehtavaalueeseen kuuluvissa
asioissa, kun maksettava korvaus ei ylitad 20 ooo euroa. (Konsernijaosto 16.6.2026)

Muutoin vahingonkorvauksista paattaa konsernijaosto.

lIl. JOHTAMINEN, ORGANISAATIO JA RATKAISUVALTA

13§ Yhteisten palvelujen toimialan vastuualueet ja niiden tehtavat

Yhteiset palvelut toimiala muodostuvat seuraavista vastuualueista: hallinto, henkildstopalvely,
talous ja omistajaohjaus, tietohallinto seka Kuopion Tilapalvelut.

a. Hallinto

Vastuualue vastaa keskitetyista hallintopalveluista ja kaupunkiyhteisista toimistopalveluista,
kaupungin paatoksenteon valmistelun ja taytantoonpanon ohjaamisesta, tiedonhallinnasta,
kaupungin valmiuden, varautumisen ja turvallisuuden koordinoinnista seka juridisesta tuesta.
Vastuualueen tehtdviin kuuluvat

- kaupunginvaltuuston, kaupunginhallituksen ja kaupunginjohtajan paatoksenteon valmistelun
koordinointi ja taytantodnpano

- yleishallinto

- toimielinten paatoksenteon valmistelun koordinoinnista ja paatosten toimeenpanosta
huolehtiminen

- hallinto- ja paatoksentekoprosessien ohjaaminen ja kehittaminen

- kaupunkiyhteiset toimistopalvelut

- keskitetysta valmiudesta, varautumisesta ja turvallisuudesta huolehtiminen

- kaupungin arkistotoimen yleinen jarjestaminen, keskusarkistotoiminnot ja kirjaamo

- tiedonhallinnan ja asiankirjahallinnon ohjaaminen ja kehittaminen

- lakipalvelut

- sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan koordinointi

- oikeudellinen edustaminen ja edunvalvonta

- keskusvaalilautakunnan asioiden valmistelu

- rikos- ja riita-asioiden sovittelutoiminta.

Vastuualuetta johtaa hallintojohtaja.
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Hallintojohtaja johtaa kaupunginvaltuuston, kaupunginhallituksen ja kaupunginjohtajan
paatoksenteon valmistelua ja toimeenpanoa.

Hallintojohtaja toimii rekisterinpitdjana toimivan toimielimen osalta rekisterinpitdjan edustajana.

Hallintojohtaja vastaa, ettd sdhkdisiin kokouksiin ja sihkdiseen pdctoksentekomenettelyyn
tarvittavat jdrjestelmdt ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien edellyttamdlld tavalla.
(Konsernijaosto 16.6.2026)

Kavpungintakimies Lakiasiainpdcdillikké paattaa veronhuojennushakemuksista, mikali paatdsvalta
huojennuksesta on kaupungilla. (Konsernijaosto 16.6.2026)

Kaupungin arkistopaallikko johtaa kaupungin arkistotointa ja arkistonmuodostusta seka huolehtii
kaupungin pysyvasti sailytettdvista asiakirjoista.

b. Tietohallinto

Vastuualue vastaa ICT-palveluiden jarjestamisestd, laadunseurannasta ja ICT-toimittajayhteistyosta
seka kokonaisarkkitehtuurin hallinnasta. Lisaksi tietohallinto edistda toimintaprosessien
digitalisaatiota yhteistyossa kaupungin palveluyksikoiden kanssa.

Vastuualueen tehtaviin kuuluvat

- tietohallinto- ja arkkitehtuurilinjaukset
- ICT-palveluiden jarjestaminen, laadunseuranta ja ICT-toimittajayhteistyo
- ICT-hankintojen ohjeistus ja tuki
- julkishallinnon yhteisty6hon osallistuminen
- digitalisaation edistdminen ja kehittamisen kokonaiskuvan yllapito
- tietoturvapalvelut ja kokonaiskuvan yllapito
tietosuojapalvelut sisdltden tietosuojavastaavan lakisadteiset palvelut
- kaupungin dataohjelman ja digitiekartan yllapito ja kehittdaminen
- tiedonhallintamallin yllapito

Vastuualuetta johtaa tietohallintojohtaja.

Tietohallintojohtaja vastaa, ettd sdhkoisiin kokouksiin ja sdhkoiseen pddtdksentekomenettelyyn
tarvittavat tekniset laitteet ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien
edellyttdmdlld tavalla. (Konsernijaosto 16.6.2026)

14 §Johtotiimi

Yhteisten palvelujen johtotiimiin tai johtotiimeihin kuuluvat kavpunginjehtajantisdksi-toimialan
vastuualuejohtajat sekd muut erikseen maaritellyt henkilot. (Konsernijaosto 16.6.2026)
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IV.IV MUUT MAARAYKSET

16  § Poytakirjanotteiden antaminen

Lavtakynnan Jaoston poytakirjanpitdja tai muu hallintojohtajan maaraama allekirjoittaa
lavtakynnan jaoston paatoksista annettavat poytakirjanotteet. (Konsernijaosto 16.6.2026)

18  § Asiakirjan antaminen

Viranomaisen asiakirjan antaa se viranhaltija, jonka tehtdviin asiakirjapyynnén kohteena olevan

asian hoitaminen kuuluu. (Konsernijaosto 16.6.2026)

Hallintojohtaja ratkaisee julkisuuslaissa tarkoitetun viranomaisen asiakirjan antamista koskevan
pyynnén, kun viranhaltija tai tyéntekijd on evinnyt pyynnon ja asiakirjan pyytdjd haluaa saattaa
asian viranomaisen ratkaistavaksi. (Konsernijaosto 16.6.2026)

19 §Voimaantulo

Toimintasaanto tulee voimaan 1.1.2026.
Toimintasaannon muutokset on hyvaksytty konsernijaostossa 16.6.2026 §. Muutokset tulevat
voimaan 1.7.2026.
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