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YKSITYINEN PERHEPAIVAHOITO KUOPIOSSA

Kuopion varhaiskasvatuksen palvelusetelin saantokirja koskee yksityista perhepaivahoitoa, pois
lukien kohdat:

e 5.1. Yksikon varhaiskasvatussuunnitelma

e 6.1. Henkilosto

o 7 Palveluntuottajaksi hakeutuminen ja palveluntuottajan hyvaksyminen
e 16 Esiopetuksen tuottaminen palvelusetelin yhteydessa

Perhepaivahoito

Lapsiryhmassa voi olla enintdan nelja alle kouluikaista lasta, mukaan lukien perhepaivahoitajan
omat alle kouluikaiset lapset, seka lisdksi yksi osapaivainen esiopetusikainen lapsi. Varhaiskasva-
tus toteutetaan hoitajan omassa kodissa.

Perhepaivahoitajan kelpoisuusvaatimukset

e Vahintaan 18 vuoden ja enintaan 68 vuoden ika

e Sitoutuminen perhepdivahoitajan tehtavaan vahintaan viideksi kuukaudeksi
e Tehtavaan soveltuva ammattitutkinto tai muu alalle soveltuva koulutus

e EAxtulee olla voimassa

Kuopion kaupunki suosittelee hygieniaosaamiskoulutusta (hygieniapassi). Yksityisen perhepaiva-
hoitajan tulee ottaa perhepaivahoitajan vastuuvakuutus seka huolehtia, etta hanella on lakisaa-
teinen YEL-vakuutus. Yksityinen perhepaivahoitaja sopii huoltajien kanssa, kuka vastaa lapsen
tapaturmavakuutuksen ottamisesta. Ennen toiminnan aloittamista yksityisen perhepaivahoitajan
on laadittava omavalvontasuunnitelma. Suunnitelmaa on paivitettava vuosittain, ja sen tulee olla
asiakkaiden nahtavilla.

Yksityinen perhepaivahoitaja ei ole oikeutettu kayttamaan Kuopion kaupungin avointa varhais-
kasvatustoimintaa. Yksityinen perhepaivahoitaja ei voi kuljettaa varhaiskasvatuspdivan aikana

hoitolapsia autolla.

Perhepaivahoidon ilmoitusmenettely (44 §)

Yksityisen perhepdivahoidon palveluntuottajana on ennen toiminnan aloittamista tehtava kirjalli-
nen ilmoitus varhaiskasvatuksesta Kuopion kaupungin perhepaivahoidon ohjaajalle, jossa han sa-
malla vakuuttaa riittavalla tavalla tutustuneensa varhaiskasvatuksen palvelusetelin saantdkirjaan
ja lisaksi sitoutuu osaltaan noudattamaan kulloinkin voimassa olevaa saantdkirjaa. llmoitus tulee
tehda hyvissa ajoin ennen toiminnan aloittamista, jotta perhepaivahoitajan koti voidaan
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tarkastaa. Ennen toiminnan aloittamista perhepaivahoitajan on esitettava rikostaustaote kaupun-
gin perhepdivahoidon ohjaajalle. Kuopion kaupungin varhaiskasvatuspalvelut pitavat luetteloa
yksityisista perhepaivahoitajista.

lImoituksen tulee em. saantdkirjan noudattamista koskevan sitoumuksen lisaksi sisaltaa:

e palveluntuottajan nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, koulutus, tyokokemus ja tehtava toi-
mipaikassa seka yrityksen toimitusjohtajan tai muun liiketoiminnasta vastaavan henkilon
nimi ja yhteystiedot

e palvelujen toimintamuoto ja tuottamistapa seka suunniteltu laajuus toimipaikassa

e varhaiskasvatuspaikkojen lukumaara kussakin toimipaikassa

e toimipaikan henkiloston maara ja tehtava toimipaikassa

e tieto rekisteroitymisesta ennakkoperintalaissa (1118/1996) tarkoitettuun tyonantajarekis-
teriin

e toiminnan suunniteltu aloittamispaiva

e asiakasasiakirjojen sailyttamispaikka, selvitys asiakasrekisterinpidon keskeisista periaat-
teista ja rekisterinpidosta vastaava henkilo ja tietosuojavastaava

e selvityssiitd, etta toimipaikassa pystytaan turvaamaan lapsen oikeus varhaiskasvatuk-
sessa annettavaan tukeen varhaiskasvatuslain 3 a luvussa saadetyn mukaisesti

e palvelujen laadun, turvallisuuden ja asianmukaisuuden ja muiden varhaiskasvatuksen ta-
voitteiden toteuttamisen arvioimiseksi tarvittavat muut tiedot.

Jos perhepaivahoitajan toiminnan yleisissa edellytyksissa tai muussa toiminnassa tapahtuu muu-
toksia, niista tulee ilmoittaa viipymatta kirjallisesti kaupungin perhepaivahoidon ohjaajalle.

Varhaiskasvatuksen tietovaranto (Varda)

Yksityisen perhepaivahoitajan tulee tallentaa Vardaan tiedot palveluntuottajasta, henkilostosta ja
toimipaikasta. Kelan yksityisen hoidon tuella toimiva yrittdja tallentaa lisaksi lasten tiedot seka
huoltaja- ja maksutiedot. Toiminnan paattyessa yksityinen palveluntuottaja tallentaa toiminnan
paattymispaivamaaran.

Tilat

Hoitokodin tilojen ja olosuhteiden tulee olla turvalliset ja soveltuvat lasten ulkoiluun, leikkiin, le-
poon ja ruokailuun. Kaupungin perhepaivahoidon ohjaaja tarkastaa hoitajan kodin ennen toimin-
nan aloittamista. Jos perhepdivahoitaja muuttaa toiseen asuntoon tai asuntoa remontoidaan,
muutoksesta on ilmoitettava etukateen kirjallisesti kaupungin perhepaivahoidon ohjaajalle. Toi-
minta vuudessa osoitteessa voi alkaa vasta tarkastuksen jalkeen. Perhepaivahoitokodin remontin
vaikutukset toimintaan arvioidaan ennen remontin aloittamista.
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Perhepaivahoito, joka tapahtuu hoitajan omassa kodissa, ei kuulu terveydensuojelulain ilmoitus-
velvollisuuden piiriin. Kuitenkin asiakkaiden turvallisuuden ja asianmukaisten palvelujen turvaa-
miseksi tilat voidaan tarkastaa myds ilman ennakkoilmoitusta.

Yhteydenpito valvovan viranomaisen ja perhepaivdhoitajan kesken

Kaupungin perhepaivahoidon ohjaaja pitaa yhteytta perhepaivahoitajaan kotikayntien kautta
seka puhelimen ja sahkopostin valityksella. Perhepaivahoitaja on velvollinen laatimaan lapsille
yhteistydssa huoltajien kanssa varhaiskasvatussuunnitelmat, jotka tarkastetaan vuosittain. Per-
hepaivahoidon ohjaaja tukee tarvittaessa perhepaivahoitajia varhaiskasvatussuunnitelmien laati-
misessa.

Perhepadivahoitoon tehdaan vahintaan kerran vuodessa ohjaus- ja valvontakaynti, josta laaditaan
muistio. Kaupungin perhepaivahoidon ohjaajan kaynnilla kdydaan lapi muun muassa omavalvon-
tasuunnitelma, lapsiryhman koko ja rakenne, sisa- ja ulkotilat seka varhaiskasvatussuunnitelmat.
Mahdolliset ohjaus- ja valvontakaynnin aikana tehdyt huomautukset tai korjausehdotukset tulee
korjata muistiossa todetussa mdaraajassa.

Kuopion kaupungin konsultoiva varhaiskasvatuksen erityisopettajan palvelu on yksityisen perhe-
padivahoitajan kaytossa tehostetun ja erityisen tuen prosesseissa. Ennen tuen prosessin kaynnista-
mista yksityinen perhepaivahoitaja on velvollinen tayttamaan yhdessa kaupungin perhepdivahoi-
don ohjaajan kanssa yleisen tuen itsearviointilomakkeen. Kaupungin perhepdivahoidon ohjaaja
vastaa prosessiin liittyvista kaytannoista. Kuopion varhaiskasvatuspalvelujen Ekstranet-verkko-
oppimisymparisto on yksityisten perhepaivahoitajien kaytossa, josta loytyy lisatietoa muun mu-
assa tuen prosesseihin liittyen.

Yksityinen perhepaivahoitaja on velvollinen osallistumaan Kuopion kaupungin varhaiskasvatuk-
sen jarjestamiin tapaamisiin. Perhepaivahoitajalla on oltava verkkoyhteydella varustettu tieto-
kone seka sahkdpostiosoite seka puhelin, joilla han sitoutuu tekemaan tarvittavaa yhteystyota
varhaiskasvatukseen liittyen.

Yksityisen perhepaivahoitajan on toimitettava kaupungin perhepaivahoidon ohjaajalle kirjalli-
sesti:

e Lapsen alkuperdinen varhaiskasvatussuunnitelma liitteineen, kun lapsen hoitosuhde paat-
tyy. Varhaiskasvatussuunnitelman luovuttamiseen liittyvat kaytannot sovitaan kaupungin
perhepaivahoidon ohjaajan kanssa.

o Asiakkaiden allekirjoittamat kuukausittaiset paivakirjat lasten [asna- ja poissaoloista tulee
tehda viimeistaan seuraavan kuun 2. arkipaivan aikana. Paivakirjojen toimittamatta jatta-
minen voi viivastyttaa palveluseteleiden maksamista, koska palvelusetelin maksaminen
edellyttaa ko. paivakirjojen toimittamiseen kaupunagille.
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e Kuopion yksityisen varhaiskasvatuksen palvelusetelin saantdkirja lukujen 9.2. ja 9.3. mu-
kaisesti:

= Asiakkaiden kirjalliset irtisanomisilmoitukset

= Asiakkaiden kirjalliset palveluntarpeen muutosilmoitukset

* [Imoitukset lapsen yli 30 paivaa kestavasta yhtajaksoisesta poissaolosta (pois lukien
kesdajan kuukaudet kesakuu, heindkuu ja elokuu seka lapsen sairauspoissaolot)

= |Imoitus oman toiminnan lopettamisesta 2 kuukautta ennen viimeista toimintapaivaa.

Palvelusetelin enimmaisarvon maarittaminen

Yksityisessa perhepdivahoidossa on yksi palvelusetelin arvo, joka koskee seka osa- etta kokopai-
vahoitoa. Palvelusetelin enimmaisarvon maarittaminen tapahtuu Kuopion varhaiskasvatuksen
palvelusetelin saantokirjan luvun 9.1 mukaisesti.

Palvelusetelien maksaminen hoitajan yllattavan ja akillisen poissaolojen ajalta

Kuopion kaupunki ei maksa palvelusetelia yksityiselle perhepdivahoitajalle, mikali hoitaja on esty-
nyt jarjestamasta varhaiskasvatusta yli viiden arkipaivan ajan (esimerkiksi oman tai oman lapsen
sairauden vuoksi). Tiedossa olevasta yli vilden paivan poissaolosta tai mahdollisesta yli viiden pai-
van poissaolosta tulee viipymatta ilmoittaa kirjallisesti kunnalliselle perhepaivahoidon ohjaajalle.
Perhepaivahoitajan poissaolojen aikaiset varahoitojarjestelyt ja asiakasmaksukaytannot tulee ku-
vata palvelusopimukseen.

Lapsen kotiin palkattu hoitaja

Kunnallisen varhaiskasvatuksen vaihtoehtona vanhemmat voivat jarjestaa alle kouluikaisen lap-
sen hoidon yksityisesti.

Perhe voi hakea kotiin palkattavalle hoitajalle Kelan myontamaa kotihoidon tukea alle 3-vuoti-
aalle lapselle tai yksityisen hoidon tukea alle kouluikaiselle lapselle.

Hoitajan on oltava 18 vuotta tayttanyt, vahintaan peruskoulun suorittanut eika voi asua samassa
taloudessa tai olla au pair seka hanen tulee olla muutoinkin sopiva tehtavaan.

Varhaiskasvatuksen palveluohjaaja tarkistaa hoitajan kelpoisuuden, rikostaustaotteen ja tydsopi-
muksen seka allekirjoittaa Kelan WH2 -lomakkeen, selvitys lasten yksityisen hoidon tuesta.

Kotihoidon tuen ja yksityisen hoidon tuen lisaksi ei voi myontaa palvelusetelia. Kuopiossa ei
myonneta palvelusetelia lapsen kotona tydskentelevalle perhepdivahoitajalle.
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