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KUOPIO

Hankintaohjeen paivitykset

KKANSALLISET KYNNYSARVOT
60 000 € tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut
150 000 € rakennusurakat

/ 500 000 £ kayttooikeussopimukset \

Alle kynnysarvon Yli kynnysarvon
SIDOSYKSIKKO- HANKINTALAIN
HANKINTA MUKAINEN
« Tarkista palvelusopimus KILPAILUTUS
+ Hankinnat ilman SANSIA

kilpailutusta Hankintatoimeksiannosta

tehtédva viranhaltijapaatss.

Valmistelu SANSIAN kanssa
Suunnittelu

*  Sopimusluonnos

*  Sopimusehdot

Kilpailutus SANSIAN kanssa
«  Tarjouspyynnot

+  Vertailut
+ Hankintapaatds
Sopimus

Sopimushallinta
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Hankintaohjeen paivitykset

e Vaikutusten ennakkoarviointi tehdaan seuraavilla osa-alueill
e strategiavaikutukset
e vaikutukset ihmisiin
e lapsivaikutukset
e vaikutukset maaseutuun
e vaikutukset ymparistoon ja ilmastoon
e vaikutukset kaupungin talouteen ja henkilostoon
e vaikutukset yrityksiin.

e Sidosyksikkdhankinnat

e Hankintalakia ei sovelleta hankintoihin, jotka tehdaan
(hankintalain 1397/2016 158) ns. in-house periaatteella.
kriteerit tayttyvat, voi hankintayksikko tehda siltd hankint
sidosyksikkdsuhteeseen perustuen.
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Hankintaohjeen paivitykset

e Kilpailuttaminen

e Hankintapaatts

Ennen hankintatoimeksiannon tekoa Sansialle, on kaup
hankintatoimeksiannosta viranhaltijapaatos. Viranhaltij
liittya jo kilpailutettuun yhteishankintaan. Palvelualuei

voimassa olevien hallinto- ja toimintasdantojen puitteiss

Kun tarjousaika on F_aéttynyt, suoritetaan tarjousten vertailu. Tarj
vertailun jalkeen valitaan k||_|i)allutuk_sen voittaja, jonka jalkeen
Hankintapaatoksesta tulee ilmeté ainakin seuraavat asiat:

¢ hankinnan kohteen kuvaus

e tarjoajien soveltuvuuden todentaminen

e tarjousten tarjouspyynndon mukaisuuden todentam
e perusteet voittajan valinnalle ja mahdollisille tarjous
e hankinnan arvo tai arvio arvosta
e tiedoksiantopaivamaara.
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Hankintaohjeen paivitykset

e Hankintasopimukset, hankinnat ja tilaaminen

e Hankintaorganisaatio ja vastuut

Ennen hankintasopimuksen solmimista on varmistettava v
toimittajaa koskevat lakisdateiset vaatimukset. Tallaiset v

tilaajavastuuasioihin, rikosrekisteriotteisiin seka kykyyn to
vaatimukset, kun hankinnan kohteeseen liittyy toimittaja
kasittelya.

Talous- ja omistajaohjaus vastaa hankintojen kaupunkitasoisest
antaa tarvittaessa tarkemmat ohjeet hankintojen tekemisesta
hankinnoista kaupunginhallitukselle. Kunkin palvelualueen s
Tilapalvelut ja Kuopion Tydllisyysalue hankinta-asioihin ni
etta hankinnoissa noudatetaan naita ohjeita.
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Hankintaohjeen paivitykset

o [Imasto-, resurssiviisaus- ja luontondkokulman huomioiminen hankinnoissa

Hankintoihin ja investointeihin tulee sisallyttaa ilmasto-, resurssiviisaus- |
kaupungin ilmasto- ja resurssiviisaustavoitteiden saavuttamista ja edista
pyytaa apua ymparistonsuojelupalveluilta.

[Imasto- ja ymparistdvaikutukset: Vahenna hankintojen ilmastovaikutu
valmistettuja tuotteita ja palveluita. Suosi ymparistoystavallisia, pitkaike
Huomioi tuotteen tai palvelun koko elinkaaren aikaiset vaikutukset ympa
tarjoajien ymparistovastuullisuus ja kestavan kehityksen tavoitteet.

[Imastonmuutokseen sopeutuminen ja varautuminen: Huomioi ilmastonmuutoksen vaikutukse
riskit erityisesti elintarvikehankinnoissa seka erilaisissa rakentamiseen ja rakenteisiin liitty
(rakennukset, infra, viher- ja virkistysalueet jne.). Huomioi kilpailutuksessa tarjoajien

Kiertotalous: Edista hankinnoissa kiertotaloutta hankkimalla tuotteiden sijaan pa
leasing-, vuokraus-, elinkaari- ja/tai kuukausikayttopalveluita, sekd huomioimg
korjattavuus ja kierratettavyys. Suosi kdytettyja, kunnostettuja ja uudelleen
ja kierratysmateriaaleja. Huomioi my6s huolto- ja korjauspalvelut sek& mg
kertakayttotuotteita ja pyri vAhentamaan jatteiden syntya.

Luonnon monimuotoisuus: Huomioi luonnon monimuotoisuus erityises
seka erilaisissa rakentamiseen ja rakenteisiin liittyvissa hankinnoissa. Ed
suosimalla luomutuotteita, kotimaisia elintarvikkeita, kestavien kalakantojen kalaa seka huotr
kestavyys puupohjaisissa tuotteissa valitsemalla FSC-sertifioituja puupohjaisia tuotteita
tarjoajien vastuullisuustavoitteet luonnon monimuotoisuuden osalta.
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e Tietoturvan ja tietosuojan huomioiminen hankinnoissa

Hankintaohjeen liitteena on Kuopion kaupungin ohjeist
huomioimiseen hankinnoissa. Ohje koskee kaikkia hank
ja/tai henkilotietojen kasittelyd. Hankintaan liittyva tiet
aloitettava hankinnan vaiheessa 5. Hankintojen valmiste
vastaa hankinnan osalta tietosuoja-asetuksen vaatimusten
suojatoimien maarittelysta ja paattyen henkilotietoja kasittelevan Toimittaj
kirjalliseen ohjeistamiseen saakka. Rekisterinpitajan vastuut on ohjeiste
(Turvallisuus ja tyohyvinvointi > Tietosuoja.?(Kuopion kaupungin tiet

liitteeksi Sansian kilpailutuksiin, mikali hankinnassa kéasitellaan h
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Pienhankintaohjeen paivityks

IKKANSALLISET KYNNYSARVOT
60 000 € tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut
150 000 € rakennusurakat

/ 500 000 £ kayttooikeussopimukset \

Alle kynnysarvon Yli kynnysarvon
SIDOSYKSIKKO- HANKINTALAIN
HANKINTA MUKAINEN
« Tarkista palvelusopimus KILPAILUTUS
* Hankinnatilman SANSIA

kilpailutusta Hankintatoimeksiannosta

tehtédva viranhaltijapaatss.

Valmistelu SANSIAN kanssa
Suunnittelu

*  Sopimusluonnos

*  Sopimusehdot

Kilpailutus SANSIAN kanssa
«  Tarjouspyynnot

+  Vertailut
+ Hankintapaatds
Sopimus

Sopimushallinta
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10.3.2025

Pienhankintaohjeen paivitykset

Pienhankinnan tunnistaminen ja sopimustoimittajan kayttaminen

Ennen hankintaprosessin kaynnistamista tulee tarkistaa Sansia Oly:n Cloudia-
tilaajaportaalista, onko tuote tai palvelu jo kilpailutettu kaupungille tai onko kaupunki
liittynyt yhteishankintaan. Hankinnat, joihin kaupunki on liittynyt tai joihin on mahdollista
liittyd, l0ytyvat Sansian Cloudia-tilaajaportaalista (Cloudia -yhteyshenkilot loytyvat Kuhasta
hankinnat -sivulta?]. Jos tarvitset tarkempaa tietoa sopimuksesta, ota yhteys kyseisen
hankinnan yhteyshenkilodn Sansiassa.

Mikali hankinnan kohde on jo kilpailutettu, tehdaan tilaus hankintasopimuksen perusteella. Hankintaa
tekevan yksikon on aina varmistettava voimassa olevalta hankinnangouitesopimukselta ohjeistus
sopimuksen mukaisesta tilaamisesta. Tilaaminen voimassa olevilta-hankintasopimuksilta saattaa
edellyttda minikilpailutusta, jonka Sansia tekee asiakkaan puolesta, kun hankinnan arvo ylittaa
kansallisen hankintarajan.

Tehtaessa tilauksia voimassa olevilta hankintasopimuksilta tulee huomioida, etta yli 8 000
euron (alv 0 %) arvoisista tilauksista on tehtava viranhaltijapaatos.
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Pienhankintaohjeen paivityk

e Pienhankintojen kilpailuttaminen

e Tietoturvan ja tietosuojan huomioiminen hankinnoissa

Pienhankinnat on hyva tehda mahdollisimman tarkoitu
kaupungin pienhankinnat tulee ensisijaisesti kilpailutta
pienhankintajarjestelmalla. Tukea HankintaSampon kay
omistajaohjausyksikon hankintatiimi. Kuopion Tyollisyys
dynaamista pienhankintajarjestelmaTyo6llisyysSampoa.

Pienhankintaohjeen liitteena on Kuopion kaupungin ohjeistus tie
huomioimiseen hankinnoissa. Ohje koskee kaikkia hankintoja,
ja/tai henkilotietojen kasittelya.

Hankintaan liittyva tietoturvan ja tietosuojan suunnittelu
5. Hankintojen valmistelu ja markkinakartoitus.

Rekisterinpitdja vastaa hankinnan osalta tietosuoja-ase
alkaen henkilotietojen suojatoimien maarittelysta ja pas
Toimittajan henkildston kirjalliseen ohd'eistamlseen saakka.
ohjeistettu tarkemmin Intrassa (Turvallisuus ja tydhyvinvointi > Tietos



